RN MIKROBIOLOGICKY USTAV
&,

‘ Akademie véd Ceské republiky, v. v. i.

Administrativni pracovnik/pracovnice pro
projekty OP JAK ve vyzkumu a vyvoji (M/2)

Mikrobiologicky tstav AV CR, V. V. i. je nejvétsi pracoviité v Ceské republice (sidlici v
aredlu AV CR v Kr&i), které se komplexné zabyva zékladnim vyzkumem mikroorganismd (bakterii,
kvasinek, hub a fas) a imunologie a jejich praktické vyuZitelnosti v priimyslu ¢i mediciné, (vice na
www.mbucas.cz).

Na$ uUstav byl velmi Usp&iny vramci vyzvy Spickovy vyzkum Operaéniho programu Jan Amos
Komensky a bude realizovat dva velké vyzkumné projekty v roli hlavniho fesitele a dva v roli partnera
projektu. Jednd se o prestizni interdisciplinarni vyzkumné projekty se zapojenim vyzkumnych tym z
nékolika ¢eskych partnerskych vyzkumnych instituci s dobou realizace 4,5 -5 let.

Pro posileni naseho tymu, ktery se bude zabyvat administraci téchto prestiznich projektd OP JAK,
vyhlasuje nas Ustav vybérové fizeni na pozici:

Administrativni pracovnik/pracovnice
projektti financovanych z Operacniho programu
Jan Amos Komensky — vyzva Spi¢kovy vyzkum

Co bude Vase napln prace?

e Administrativni ¢innosti souvisejici s realizaci projekt(

e Spoluprace s manazery projektd, komunikace s jednotlivymi vyzkumnymi tymy projekt
e Administrativni Cinnosti pfi pfipravé zprdv o realizaci projektu

e Spoluprace s ekonomickym a personalnim oddélenim a dalSimi Gtvary uvnitt instituce

e Soucinnost pfi pFipravé podkladd pro kontroly/audity projektu

e Komunikace s dodavateli a smluvnimi partnery

e Evidence korespondence a archivace dokumentace projekt(

e R&dna evidence dokumentace o realizaci projektu

e Organizace porad realiza¢niho tymu projektl a jednani ¢lend tym(

Co od Vas ocekavame?
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e Min. SS vzdélani, nejlépe ekonomického sméru

e ZkusSenost s pracovné-pravni agendou vyhodou (vykazy prace apod.)
e Znalost prace na PC (MS Excel, Word, PowerPoint, Outlook)

e Znalost anglického jazyka vyhodou

e Schopnost samostatné a systematické prace

e Schopnost a ochota se ucit nové véci

e Pozitivni pfistup, schopnost tymové spoluprace

e Dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti

Co Vam muzeme nabidnout?

e Perspektivni a zajimavou praci na prestiznich projektech R&D v mezindrodnim prostredi

e Plny pracovni Uvazek (pracovni pomér na dobu urcitou po dobu realizace projektu, prvni
pracovni smlouva je na jeden rok a nasledné prodlouzeni do 30.6.2028)

e 6 tydnl dovolené

e Stravenkovy pausal (moZnost stravovani v misté)

e Aktivni pomoc se zapracovanim na nové pozici v novém prostredi a prislusna zaskoleni

e Platové ohodnoceni odpovidajici vyznamu pozice a zkuSenostem kandidata

e Zazemi velké vyzkumné organizace, prostor pro profesni rist

e Mozinost odborného vzdélavani a jazykovych kurz(

e Pratelsky pracovni kolektiv

e Dalsi zaméstnanecké vyhody po roce trvani pracovniho poméru: penzijni pripojisténi, karta
MultiSport, Flexi Pass

Dodatecné informace

NASTUP: Ihned nebo dle dohody
MISTO VYKONU PRACE Mikrobiologicky Ustav, v.v.i., Praha 4 - Kr¢, Videriska 1083
VYSE UVAZKU: plny Uvazek (40 hodin tydné&)

Co udélat, pokud Vas nase nabidka zaujala?

Pokud Vas nasSe nabidka zaujala, zasSlete nam e-mailem VA3 strukturovany Zivotopis a kratky
motivacni dopis svysvétlenim, pro¢ Vas tato pozice zaujala (max % strany A4), na
tomas.penek@biomed.cas.cz (Ing. Tomas Pének, vedouci grantového oddéleni, +420 775 856 781).

Uzavérka prihlasek

e do31.1.2024
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